U svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10.) i Uredbe o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11.), ravnateljica
Srednje medicinske $kole Slavonski Brod Jelena Jelinié - Bosnjak donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga, javna
nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje odgojno-
obrazovne djelatnosti Srednje medicinske $kole Slav.Brod.

L.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
R.BR. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1= 1. Prijedlog za nabavu
a) Materijal za ¢i¥cenje Prijedlog daju Tijekom mjeseca
i odrZavanje objekta spremacice
b) Uredski materijal Nastavnici i ostali
radnici u upravi putem | Pisani dokument
tajnistva
c) Papir i toner za prin- Tajnik/ca
tere i fotokopiranje
d) UdZbenici i struéna KnjiZnicar/ka
literatura
Prema potrebi
e) Pedagoska dokument. Pedagog/inja
Tajnik/ca
Prema potrebi
f) Materijal za tekuce Domar
odrZavanje §kole
Podetak i kraj
2. Prijedlog za nabavu Ravnatelj/ica, Skolske god.
opreme i nastavnih nastavnici putem lipanj/rujan
pomagala stru¢nih aktiva
Pisani dokument Prema potrebi
3. Koristenje usluga Nastavnici putem
odrzavanja informat. voditelja struénih
opreme vijeca, voditelj/ica
Informat.u¢ionice, te
ostali radnici koji
koriste informat.premu
4. Ostalo odrZavanje Spremacica Prema potrebi
5. Prijedlog za obavljanje Ravnatelj/ica,tajnik/ca, Prema potrebi i u
Radova Domar vrijeme odmora
ucenika
6. Prijedlog za nabavu Radnici-nositelji
opreme/koriitenje pojedinih poslova i Prema potrebi
Usluge/radova aktivnosti
Koji nisu predvideni to&.1-5
2. Provjera je li prijedlog u skladu | Ravnatelj/ica, Ravnatelj/ica 3 dana od
s financijskim planom radunovoda odobrava sklapanje | odobrenja iz to€.2.
ugovora/narud?be
3. Pokretanje nabave, sklapanje Ravnatelj/ica, odnosno | Ugovor-narudzba 3 dana od

ugovora, izdavanje svjedodZbe

osoba koju on ovlasti

odobrenja iz t.2.




II.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.BR. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. | Prijedlog za nabavu Radnici-nositelji Prijedlog s opisom Tijekom godine,
Prijedlog za koristenje usluga | pojedinih poslova i potrebne anajkasnije 1
Prijedlog za obavljanje radova | aktivnosti opreme/usluge/radova | mjesec prije
i okvirnom cijenom pripreme god.
plana nabave za
slijedecu godinu
2. | Priprema tehni¢ke i natje¢ajne | Kod centraliziranog Tehnitka i natjetajna | Mjesec dana prije
dokumentacije za nabavu procesa - osniva¢, ako | dokumentacija pokretanja
opreme/radova/usluga proces nije postupka javne
centraliziran tada nabave
ovlasteni predstavnici
naruditelja - nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti u suradnji s
ravnateljem/icom uz
obvezu angaZiranja
vanjskog struénjaka
3. | Uklju¢ivanje stavki iz plana Ravnatelj/ica i Financijski plan Rujan-prosinac
nabave u financijski plan raéunovoda
4. | Prijedlog za pokretanje Ovladteni predstavnici | Dopis s prijedlogom i | Tijekom godine
postupka javne nabave narucitelja. natjeajnom
Ravnatelj/ica dokumentacijom
preispituje stvarnu
potrebu za predmetom
5. | Provjera je li prijedlog u Ravnatelj/ica i Odobrenje za 2 dana
skladu s donesenim planom ra¢unovoda pokretanje postupka
nabave i financijskim planom
6. | Provjera je li tehnicka i Ravnatelj/ica Pokrede se postupak | Najvise 30 dana
natjeéajna dokumentacija u javne nabave od zaprimanja
skladu s propisima o javnoj prijedloga za
nabavi pokretanje
postupka javne
nabave
7. | Pokretanje postupka javne Ravnatelj/ica Objava natjecaja Tijekom godine
nabave

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploéi Skole.
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